Metodika k voli¢skym prikazim
pro volby do zastupitelstev kraja a 1/3 Senatu
konané v roce 2024
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l. Kapitola

Volby do zastupitelstev krajt

Ve volbach do zastupitelstev kraji (ZK) mohou voli¢i'? podat Zadost o vydani
voli¢ského prikazu. Volby do ZK se nekonaji na uzemi hlavniho mésta Prahy, tudiz ufady
prazskych méstskych Casti voliCské prikazy pro tyto volby nevydavaji. Voli€sky prikaz
opraviuje volie k hlasovani v jakémkoli volebnim okrsku, kde se konaji volby do ZK a ktery
se nachazi na uzemi stejného kraje, ve kterém ma voli€ misto trvalého pobytu.

Legislativné je voli€sky prukaz pro tyto volby upraven v § 26a zakona ¢. 130/2000 Sb.,
o volbach do zastupitelstev kraju a 0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpis
(dale jen ,zakon o volbach do ZK*), ve spojeni s § 11 odst. 4 vyhlasky ¢. 152/2000 Sb.,
o provedeni nékterych ustanoveni zakona ¢. 130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev kraja
a 0 zméné nékterych zakona.

V tabulce nize jsou uvedeny zakladni lhuty, které se vztahuji k voli€skym prukazum
pro volby do ZK.

Termin® Ukon

od 12. éervna 2024 (stieda) Prvni den, od kdy bylo mozné podat Zadost
o vydani voli¢ského prukazu.

od 12. éervna 2024 (stieda) Pocatek Ihaty pro vydavani voli€skych
prikaz( volicm (§ 26a odst. 2 zakona
o volbach do ZK).

do 13. zari 2024 (patek) v 16:00 hodin Konec Ihuty pro doru€eni zadosti o vydani
volicského prikazu posStou nebo datovou
schrankou (§ 26a odst. 2 zakona o volbach
do ZK).

do 18. zari 2024 (streda) v 16:00 hodin Konec Ihity pro osobni podani Zadosti
o vydani voli¢ského prukazu (§ 26a odst. 2
zakona o volbach do ZK).

VoliCsky prikaz vydava pouze OU, u kterého je voli¢ veden ve stalém seznamu voli¢d.
Tomuto OU takeé voli¢ adresuje svoji zadost o voli€sky prakaz.

| v pfipadé, Ze je voli€ zapsan ve zvlastnim seznamu voli¢i na nékterém ZU, protoze
v souvislosti s nékterymi v minulosti konanymi volbami voli¢ aktivné pozadal ZU v misté svého
pobytu v zahraniéi o zapis do zvla$tniho seznamu voliéu, 2ada o voliésky prikaz u OU v misté
svého trvalého pobytu, protoze ZU volitské prikazy pro volby do ZK vibec nevydavaji.
Z uvedeného vyplyva, Ze pfi vydavani voliéského prilkazu pro volby do ZK nepfihlizi OU
k pfipadné poznamce o zapisu voliée ve zvlastnim seznamu voli¢d na ZU.

" Podle § 4 odst. 1 zakona o wlbach do ZK ma prawo wlit do ZK statni ob&an CR, ktery alespor ve
druhy den woleb dosahl vku nejméné 18 let a je pfihlaSen k trvalému pobytu v obci, ktera naleZi do
uzemniho obvodu kraje.

2 Jednotlivé prekazky wkonu volebniho prava jsou uvedeny v ustanoveni § 4 odst. 2 zakona o wolbach
do ZK.

3 Na internetowch strankach MV naleznete ,Pfehled termind a Ihdt pro volby do ZK 2024.
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Volby do Senatu

Voli¢sky priikaz pro volby do Senatu se vydava pouze voli¢im#* zapsanym ve stalém
seznamu voli¢l ve volebnim obvodu, kde jsou vyhlaseny volby,’ popfipadé voli¢iim zapsanym
ve zvliastnim seznamu voli¢u, ktery vede ZU.

Legislativné je voli¢sky prukaz pro tyto volby upraven v § 6a zakona ¢&. 247/1995 Sb.,
o volbach do Parlamentu Ceské republiky a o zméné a doplnéni nékterych dal$ich zakon,
ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o volbach do Parlamentu) ve spojeni
s vyhlaSkou ¢&. 233/2000 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona €. 247/1995 Sb.,
o volbach do Parlamentu Ceské republiky a o zméné a doplnéni nékterych dalSich zakond,
ve znéni zakona €. 212/1996 Sb., nalezu Ustavniho soudu uvefejnéného pod €. 243/1999 Sb.,
a zakona €. 204/2000 Sb. (dale jen ,vyhlaska o volbach do Parlamentu®).

V tabulce nize jsou uvedeny zakladni Ihity, které se vztahuji k voli€skym prukazim
pro volby Senatu.

Termin® Ukon

od 12. ¢ervna 2024 (stieda) Prvni den, od kdy bylo mozné podat Zadost
o vydani volicského prukazu.

od 5. zafi 2024 (ctvrtek) Pocatek Ihaty pro vydavani voli€skych
prikaz( voli€im (§ 6a odst. 2 zakona
o volbach do Parlamentu).

do 13. zari 2024 (patek) v 16:00 hodin Konec Ihuty pro doru€eni zadosti o vydani
voli€ského prikazu poStou nebo datovou
schrankou (§ 6a odst. 2 zakona o volbach
do Parlamentu).

do 18. zari 2024 (stfeda) v 16:00 hodin Konec |hity pro osobni podani Zadosti
o vydani voli¢ského prikazu (§ 6a odst. 2
zakona o volbach do Parlamentu).

do 20. zari 2024 (patek) v 16:00 hodin Konec |haty pro doru€eni zadosti o vydani
volic¢ského prikazu postou nebo datovou
schrankou, zada-li voli€¢ o voli€sky prukaz
pouze pro ll. kolo voleb (§ 6a odst. 2 zakona
o volbach do Parlamentu).

do 25. zari 2024 (streda) v 16:00 hodin Konec Ihaty pro osobni podani Zadosti
o vydani voli€ského prukazu, zada-li voli¢
o voli€sky prukaz pouze pro Il. kolo voleb
(§6a odst. 2 zaékona o volbach do
Parlamentu).

Oproti volbam do ZK mudze OU zaéit s vydavanim voliéskych prilkazd pro volby
do Senatu nejdfive 15 dnl prede dnem voleb, tj. od 5. zafi 2024. Dlivod spociva v nutnosti
zpracovani a rozeslani tzv. duplicit ze strany Ministerstva vnitra prisluSnym OU. Je nutno
pamatovat, Zze OU nemUze vydat voli€sky prikaz pro volby do Senatu voli€i, ktery je zapsan
ve zvladtnim seznamu voliéd na ZU. V takovém piipadé musi voli¢ pozadat o vydani

4 Podle § 1 odst. 7 zékona o wlbach do Parlamentu je wliéem statni obéan Ceské republiky,
ktery alespon druhy den voleb dosahl veku nejméné 18 let. Ve druhém kole wleb do Senatu mize wolit
i obCan, ktery alespori druhy den konani druhého kola voleb dosahl v&ku nejméné 18 let.

5 Na internetowch strdnkach MV je uveden seznam senatnich volebnich obvodu, kde jsou pro rok 2024
whlaSeny wolby, atoi s jejich uzemnim wmezenim.

6 Na internetowch strankach MV naleznete ,Pfehled termint a Ihit pro volby do Senatu.
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voliéského prikazu svij prislusny ZU, kde je veden ve zvia$tnim seznamu voligd. Volidi
s volieskym prilkazem vydanym u ZU mohou ve dnech voleb hlasovat na Uzemi CR
v kterékoliv volebni mistnosti, kde se konaji volby do Senatu, i kdyZ maji trvaly pobyt v jiném
senatnim volebnim obvodu, nebo trvaly pobyt na izemi CR vibec nemaii.

V pfipadé voleb do Senatu je vysoce pravdépodobné, Ze se v senatnich volebnich
obvodech bude konat i ll. kolo. Jestlize voli¢ ve své zadosti neuvedl, pro které kolo chce
voliésky prikaz vydat, postupuje OU tak, ze voliéi vyda automaticky dva voliéské
prukazy — jeden pro l. kolo voleb a druhy pro Il. kolo voleb. Je nutno pamatovat, aby
na kazdém voli¢ském prikazu bylo kromé jednoho zaSkrtnutého kola voleb do Senatu
i spravné uvedeno datum jeho konani. V pfipadé, Ze se Il. kolo voleb do Senatu konat nebude,
vydany voli€sky prukaz voli¢i propada.

Také pri spoleénémkonani voleb do ZK a Senatu, pokud voli¢ pozada o voli¢ské
prukazy pro oba druhy voleb, musi byt vzdy vydan samostatny voli¢sky prikaz pro
kazdé volby a pro kazdé kolo voleb. V takovém pfipadé vydava OU ffi voliéské prikazy
(jeden pro volby do ZK, druhy pro I. kolo senatnich voleb a tfeti pro Il. kolo senatnich voleb).

Il. Kapitola

Podani zadosti o vydani volicského prakazu

Voli€ mohl pozadat o vydani voli€cského priukazu od 12. ¢Eervna 2024,

kdy byly rozhodnutim prezidenta republiky pod ¢&. 147/2024 Sb., vyhlaseny volby
do ZK a 1/3 Senatu.

Podle ustanoveni § 6a odst. 2 zdkona o volbach do Parlamentu a s § 26a odst. 2
zakona o volbach do ZK ma voli¢ nasledujici moznosti podani zadosti o vydani volicského
prikazu:

1. Osobné

Voli€ muze osobné pozadat o vydani volicského prikazu az do 18. zari 2024
do 16:00 hodin; v pfipadé, Ze voli€ Zada o voli€sky prikaz pouze pro Il. kolo voleb, je mozné
osobné pozadat jeSté do 25. zari 2024 do 16:00 hodin.

Pozadat o vydani voli€¢ského prikazu prostfednictvim jiné osoby neni mozné.

2. Pisemné
a) listinna zadost
Pisemna Z&adost volite v listinné podob& musi byt na pfislusny OU dorugena
nejpozdéji do 13. zari 2024 do 16:00 hodin (pro Il. kolo senatnich voleb do 20. zafi 2024
do 16:00) a musi byt opatiena ufedné ovéienym podpisem voli¢e. Divodem pro opatfeni

Zzadosti ufedné ovéfenym podpisem je ochrana voliCe pfed moznosti zneuziti institutu
voli€ského prikazu.

b) datova schranka

DalSi moznostije elektronické zaslani zadosti prostrednictvim datove schranky volice.
| timto zpusobem podana zadost o voli€sky prikaz musi byt pfislusnému OU doru¢ena
nejpozdéji do 13. zari 2024 do 16:00 hodin (pro Il. kolo senatnich voleb do 20. zafi 2024

do 16:00). NSS ve svém rozhodnuti 9 Afs 28/2010 — 79 judikoval: ,,Podani prostfednictvim
datové schranky vici organu vereiné moci (§ 18 zakona o elektronickych Ukonech
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a autorizované konverzi) je uc¢inéno okamzikem dodani datové zpravy do schranky organu
vefejné moci.”
Voli€ musi odeslat Zadost ze své datové schranky, kterou ma zfizenou bud jako

fyzicka osoba, nebo jako podnikajici fyzicka osoba. Datovou schranku pravnické osoby nebo
jiné fyzické osoby pouzit nelze.

Jiné zplsoby podani (napf. e-mailem) nejsou mozné.

c) pres Portal ob¢ana

Pres Portal ob€ana, kdy po pfihlaSeni do tohoto portalu bude voli€ moci jednoduse
vyplnit Zadost a zaslat ji prostfednictvim své datové schranky OU prislusnému podle mista
trvalého pobytu voliCe na uzemi CR. | tato Zadost musi byt doru¢ena nejpozdéji do 13. zafi
2024 do 16:00 hodin (pro Il. kolo senatnich voleb do 20. zafi 2024 do 16:00). Pro podani
zadosti o voli€sky prikaz touto cestou je nutné disponovat nékterym z prostredkl elektronické
identity a datovou schrankou fyzické osoby. Vyhoda podani zadosti pres Portal ob&ana
spociva v tom, Ze zadost o vydani voli€¢ského prikazu je automaticky vyplnéna pfislusnymi
udaji o konkrétnim volici.

3. Nalezitosti zadosti o voli¢sky priikaz
Zadost o vydani voli¢ského prilkazu musi obsahovat:
i.  jméno a pfijmeni voliCe,
ii. datum narozeni voli¢e,
ii.  adresu trvalého pobytu volice a

iv.  pfipadné adresu pro doruceni voli€ského prikazu, coz neni nutné v pfipadé, Ze jej voli¢
chce vyzvednout osobné.

Jelikoz pro zadost o vydani voli€ského prikazu neni zadny prfedepsany formular,
muze voli¢ vyuzit editovatelny vzor této Zadosti, ktery vytvofilo MV. Podani Zadosti o voli¢sky
prikaz je vS8ak mozné i volnou formou, bez vyuziti jakéhokoli formulafe, pokud voli€ uvede
potfebné udaje (viz vySe) identifikujici jeho osobu a z Zadosti je patrné, ceho se voli¢ domaha.
Jina osoba nemuze o vydani voli€ského prukazu za voli¢e pozadat.

Vydani voliéského prikazu

OU pii vypliovani Gdajd na voliéském prikazu postupuje s maximalni pe&livosti.
Jako pomucku je mozné vyuzit vzor predvyplnéného voli€¢ského prikazu, ktery naleznete
na internetovych strankach MV.

Moznosti zaslani nebo vyzvednuti voli¢ského priikazu jsou nasledujici:

a) OU voligi zaSle volicsky prikaz na adresu, kterou uvedl ve své Zzadosti.
Takovou adresou pak muaze byt i adresa v zahraniCi. V pfipadé voleb do ZK
a Senatu se vSak doru€ovani voli€ského prukazu do zahrani¢i spi§e nepredpoklada,
protoze voligi nemohou v t&chto volbach na ZU ze zahraniéi hlasovat.

Pri dorucovanivoli¢ského prikazu postou je dtilezité, aby byl zaslan do vlastnich
rukou zadajiciho voli€e, tzn. obalkou s éervenym pruhem a pokud si jej voli¢
na posté v uvedené Ihité nevyzvedne, musi byt zaslan zpét na prislusny OU.

b) Volie¢ si voliésky prikaz vyzvedne osobné& pfimo na OU. Voli¢ si muize
osobné vyzvednout voli¢sky prikaz nejpozdéji v prvni den voleb do ZK a Senatu, a to
v ufednich hodinach pfislusného OU. Podminkou je, Ze ve své pisemné zadosti, kterou
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prislusny OU v&as obdrzel, uvedl voli¢ variantu osobniho vyzvednuti voliéského
prikazu.

c) OU preda volisky priikaz osobé&, ktera se prokaZze plnou moci s Ufedné& ovéfenym
podpisem voli¢e zadajiciho o vydani voli€ského prukazu.

Spravni poplatky

Voli¢, ktery o vydani voli€¢ského prikazu zada, nemusi hradit zadny spravni poplatek
za podani této zadosti ani za vydani voli€ského prikazu.

Pokud voli¢ Zada pisemné v listinné podobé musi mit na zadosti ufedné ovéfeny
podpis. Voli¢ si muze svlj podpis nechat uredné oveéfit u nékterého ze subjektd, které jsou
prislusné k provadéni ovéreni podpisu. Zatimco u OU a KU je ufedni ovéFeni podpisu pro
ucely volebniho prava bezplatné, Ceska posta a Hospodafska komora mohou za provedeni
spravniho ukonu podle § 8a odst. 2 a 3 zakona €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech
vefejné spravy a o zmeéné nékterych dalSich zakon(, ve znéni pozdéjSich predpisu, pozadovat
poplatek; ten pozaduji i notari.

Podrobnéjsi informace k agendé ovérovani naleznete na internetovych strankach MV.

Nemoznost vydat voli¢sky prakaz
Existuiji i situace, kdy OU nem(ze voli¢i na jeho zadost vydat voligsky prikaz:

a) voli¢ neni v dané obci pihlaen k trvalému pobytu a z tohoto divodu jej OU nevede
ve stalém seznamu volicd,

b) voli€i jiz byl vydan voli€¢sky prikaz pro volby do ZK nebo 1/3 Senatu konané v roce
2024. V takovém pripadé nemUze byt voli€i vydan druhy voli€sky prukaz pro tytéz volby
a totéz kolo voleb, pro které jiz byl voli€sky prikaz vydan,

c) voli¢ je veden ve zvlastnim seznamu voli¢t na ZU. V takovém pfipadé OU nemUze
tomuto voli¢i vydat voli€sky prukaz pro volby do Senatu; pro volby do ZK to mozné je.

V pfipadé, Ze je dan néktery z divodu, pro¢ voli€i nelze jeho Z&dosti o voliCsky prikaz
vyhovét, doporucuje se, s ohledem na obecny princip dobré spravy, kontaktovat volice a sdélit
mu dlvod, pro¢ mu neni mozné voli¢sky prikaz vydat.

Nedoruceni nebo ztrata voli¢ského prikazu

Jestlize nebyl voli¢i doruen voli€sky prikaz a existuje Casovy prostor ke zjednani
napravy, aby voli€ mohl uplatnit své volebni pravo, doporu€uje se, aby pfislusny OU,
ktery voli¢sky prilkaz predal do poStovni prepravy, jakozto podavatel kontaktoval Ceskou
postu, snazil se dohledat zasilku a informoval voli€e o svych zji§ténich. Pokud vSak nebude
zasilka dohledana a voli¢sky priukaz nebude voli¢i pfed volbami do ZK a Senatu doruc€en, nelze
ani v tomto pfipadé vydat novy voli€sky prikaz, a to ani na zakladé nové osobni zadosti.
Duvodem je zasada, Ze kazdy voli€ maze v tychz volbach hlasovat pouze jednou. Volebni
zakony neumozfiuji prolomit tuto zasadu ani na zakladé predlozeni potvrzeni o ztraté
voli€ského prikazu. Neformalni vystaveni takového potvrzeni neni dostate¢nou zarukou
a po OU nelze pozadovat, aby na zakladé toho vystavil voli¢i novy voli¢sky prikaz.

Ani v pfipadé ztraty nebo odcizeni jiz vydaného voli€ského prukazu nelze voli¢i vydat
duplikat, resp. novy voli€sky prikaz. | kdyz ve vétSiné pfipadu se jedna o nezavinénou ztratu,
nemoznost vystaveni duplikatu vychazi z toho, Ze tvrzenou ztratu nelze nijak dokazat a mohlo
by tak dochazet ke snadnému zneuziti vice vydanych voli€skych prikazt témuz voli€i
a poruseni principu rovnosti, kdy kazdy voli€ mze hlasovat pouze jednou.
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OU ktery je pfislusny k vydavani voli¢skych prilkazd, z zadného pravniho predpisu
nevyplyva povinnost, aby zadateli notifikoval skute€¢nost, Ze pro néj ur€eny voli¢sky prikaz byl
predan k postovni prfepravé. To vS8ak neznamena, Ze obecni Ufad, ma-li na to kapacitu,
nemuze tento informacéni komfort vici voli€im ¢init. V pripadé, Ze voli¢ sam vznese dotaz
na obecni Ufad, zda jiz mu byl voli€sky prikaz odeslan, je tfeba voli¢i poskytnout sou¢innost.

lll. Kapitola

Tiskopis volicského prukazu

Od roku 2014 je zaveden novy tiskopis voliCského prukazu, ktery je pfisné
zuctovatelnym tiskopisem (vefejnou listinnou) s ochrannymi prvky proti jeho zneuZiti, padélani
a pozménéni. Je tiStén na specialnim papiru, opatfen ochrannymi prvky, vodoznakem,
pismenem oznacujicim sérii a Sestimistné Cislo umozniujici evidenci tiskopist voli€skych
prukaza.

Vzor voli¢ského prikazu je stanoven v pfiloze €. 2 vyhlasky o volbach do Parlamentu.
Tento vzor je jednotny pro v8echny druhy voleb, v nichz je vydavan.

OVK by tak méla pfi hlasovani na voli¢sky priikaz kontrolovat, zda ma vSechny
ochranné prvky a nejde o padélek.

Tiskopis voliéského prikazu vyrabi tiskarna MV. OU po kliknuti na tento odkaz:
https://lwww.tmv.cz/volicske-prukazy/ vyplni objednavkovy formular. Pouze timto
zpusobem je mozné si objednat potiebné mnozstvi tiskopist volic¢skych prikazu.

DalSi podrobnéjsi informace k evidenci, archivaci a postupu pfi ztraté nebo chybném
vyplnéni voli€¢ského prukazu naleznete v ,Metodice pro volebni organy Kk distribuci,
evidenci a k dal$im pravidlim zachazeni s tiskopisem voli¢ského prikazu”.

Otisk razitka na volicském prikazu

Nalezitosti razitka na vydaném voli¢ském priikazu volebni zakony a jejich vyhlasky
pfesné nespecifikuji. Tiskopis pouze obsahuje kolonku s nadpisem ,otisk razitka ufadu®.

Cinnost volebnich organa je podle volebnich zakon(i vykonem statni spravy. Proto
i vydavani voli€skych prikazl je vykonem statni spravy v pfenesené pusobnosti.

Na tiskopise voli€ského prikazu je tfeba otisk uredniho razitka ve smyslu ustanoveni
§ 6 odst. 1 zakona &. 352/2001 Sb., o uzivani statnich symbold Ceské republiky a o zméné
nékterych zakona, ve znéni pozdéjSich predpisu, tj. kulatého razitka o priméru 20 mm, 25 mm
nebo 36 mm, na némz je vyznaCen maly statni znak. Maly statni znak je vyobrazen uvnitf
kruhu, na jehoz obvodu je oznaceni opravnéné osoby, popfipadé i oznaceni jeji organizacni
soucasti a sidla.

Pokud dojde k tomu, Ze se voli¢ dostavi do volebni mistnosti s voli€¢skym prikazem
pro pfislusné volby, na kterém je namisto uUfedniho razitka uvedeno razitko obce (hranaté),
OVK by méla takovému voli&i po ovéfeni totoZnosti a statniho ob&anstvi CR hlasovani
umoznit. V opacném pfipadé by bylo voli€i bez jeho zavinéni znemozZnéno hlasovat.

Pouze v pfipadé, ze budou mit ¢lenové OVK dlvodné podezieni, ze jde o falSovany
voli€sky prukaz, a tim i o falSovani Uredniho razitka, je mozné si tuto skutecnost ovérit:

a) na internetovych strankach MV, kde je zvefejnén informativni pfehled ztracenych
a odcizenych tiskopisu voli€ského prikazu,

b) uOU/ZU, ktery voligsky prikaz vydal.


https://www.tmv.cz/volicske-prukazy/
https://www.mvcr.cz/volby/soubor/metodika-k-distribuci-evidenci-skladovani-a-k-dalsim-pravidlum-zachazeni-s-volicskym-prukazem-od-1-1-2014.aspx
https://www.mvcr.cz/volby/soubor/metodika-k-distribuci-evidenci-skladovani-a-k-dalsim-pravidlum-zachazeni-s-volicskym-prukazem-od-1-1-2014.aspx
https://www.mvcr.cz/volby/clanek/vydavani-volicskych-prukazu.aspx
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